
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



A. Administrasi Tugas Akhir 

Administrasi Tugas Akhir berfungsi sebagai pintu awal dalam pengelolaan tugas akhir 

mahasiswa. Seluruh proses administratif yang sebelumnya dilakukan secara manual dialihkan 

ke sistem digital sehingga lebih efisien dan tertata. Pendaftaran judul tugas akhir secara online 

memungkinkan mahasiswa mengajukan judul tanpa harus datang ke program studi. Melalui 

sistem ini, mahasiswa dapat mengisi data judul, deskripsi singkat, serta bidang kajian 

penelitian. Program studi dapat menilai kelayakan judul secara langsung dan memberikan 

keputusan secara cepat dan transparan. 

Pengajuan dan persetujuan dosen pembimbing dilakukan melalui sistem agar penetapan 

pembimbing sesuai dengan keahlian dosen dan beban bimbingan yang seimbang. Setelah 

disetujui, dosen pembimbing secara otomatis terhubung dengan mahasiswa dalam sistem, 

sehingga proses bimbingan dapat segera dimulai. Unggah proposal dan dokumen persyaratan 

memudahkan mahasiswa dalam melengkapi administrasi tanpa berkas fisik. Semua dokumen 

tersimpan secara digital sehingga mengurangi risiko kehilangan dokumen dan memudahkan 

proses pengecekan oleh program studi. 

Verifikasi administrasi oleh program studi dilakukan dengan memeriksa kelengkapan 

dan keabsahan dokumen yang telah diunggah. Hasil verifikasi ditampilkan dalam bentuk status 

dan catatan, sehingga mahasiswa mengetahui apakah dokumen telah memenuhi persyaratan 

atau masih perlu perbaikan. Penjadwalan seminar proposal dan sidang akhir membantu 

mengatur waktu pelaksanaan akademik secara terkoordinasi. Melalui sistem ini, jadwal dapat 

disusun secara rapi dan dapat diakses oleh mahasiswa, dosen pembimbing, dan dosen penguji 

secara bersamaan. 

1. Link Pendaftaran judul tugas akhir: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdzeNFUIDuqeYA5e7OmrJn2BDOasw

VerTgncUY-_YhHdIHBg/viewform?usp=dialog 

2. Pendaftaran Seminar Proposal  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSemKWel53Sg1_FzfMagI0NBcNkgS88

aAygFCWSpm0VtQMdcEQ/viewform?usp=dialog 

3. Pendaftaran Seminar Hasil  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdbimWSiecLtqYknpOWt35gf8pVAUvi

lNOSPs68qJ57vuxClQ/viewform?usp=dialog 

4. Pendaftaran Sidang Tutup  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdzeNFUIDuqeYA5e7OmrJn2BDOaswVerTgncUY-_YhHdIHBg/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdzeNFUIDuqeYA5e7OmrJn2BDOaswVerTgncUY-_YhHdIHBg/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSemKWel53Sg1_FzfMagI0NBcNkgS88aAygFCWSpm0VtQMdcEQ/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSemKWel53Sg1_FzfMagI0NBcNkgS88aAygFCWSpm0VtQMdcEQ/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdbimWSiecLtqYknpOWt35gf8pVAUvilNOSPs68qJ57vuxClQ/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdbimWSiecLtqYknpOWt35gf8pVAUvilNOSPs68qJ57vuxClQ/viewform?usp=dialog


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdvG1WqqSC8MURL3d8cicc9WyEhSf

kPPiFxeL0Q56pG04KwLg/viewform?usp=dialog 

5. Pengumuman Judul, Pembimbing, Penguji Skripsi  

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vlFcmC3RDFWDYuaYHlNQGSbNsfNrGq

2Sud0lOJ4INSw/edit?usp=sharing 

B. Bimbingan Tugas Akhir 

 Bimbingan Tugas Akhir menjadi sarana utama interaksi akademik antara mahasiswa dan 

dosen pembimbing. Modul ini memastikan setiap proses bimbingan terdokumentasi dengan 

baik dan dapat dipertanggungjawabkan. Pengajuan jadwal bimbingan memberikan fleksibilitas 

bagi mahasiswa dan dosen dalam menentukan waktu bimbingan. Sistem membantu 

menghindari miskomunikasi karena jadwal tercatat secara resmi. Pencatatan aktivitas 

bimbingan dilakukan setiap kali bimbingan berlangsung. Catatan ini mencakup tanggal, materi 

yang dibahas, serta hasil atau arahan dosen pembimbing. Dengan adanya pencatatan ini, 

perkembangan tugas akhir dapat dipantau secara berkelanjutan. 

 Unggah dan unduh file revisi memudahkan pertukaran dokumen antara mahasiswa dan 

dosen pembimbing. Mahasiswa dapat mengunggah hasil revisi, sementara dosen dapat 

memberikan koreksi tanpa harus bertatap muka secara langsung. Pemberian catatan dan umpan 

balik oleh dosen pembimbing membantu mahasiswa memahami kekurangan dan perbaikan 

yang harus dilakukan. Seluruh catatan tersimpan dalam sistem sehingga dapat dijadikan acuan 

pada bimbingan selanjutnya. Riwayat bimbingan yang tersimpan otomatis dalam bentuk buku 

bimbingan digital menjadi bukti resmi bahwa mahasiswa telah menjalani proses bimbingan 

sesuai ketentuan akademik. 

C. Monitoring dan Evaluasi 

 Monitoring dan Evaluasi berfungsi untuk mengawasi kelancaran dan kualitas 

pelaksanaan tugas akhir mahasiswa. Rekap frekuensi bimbingan mahasiswa membantu dosen 

dan program studi memastikan bahwa mahasiswa memenuhi jumlah minimal bimbingan 

sebelum mengikuti seminar dan sidang akhir. Monitoring progres penyelesaian tugas akhir 

memungkinkan pihak program studi dan dosen pembimbing melihat posisi kemajuan 

mahasiswa, sehingga dapat segera memberikan arahan apabila terjadi hambatan. 

 Notifikasi keterlambatan bimbingan berfungsi sebagai pengingat otomatis bagi 

mahasiswa dan dosen pembimbing agar proses tugas akhir tidak mengalami keterlambatan 

yang berlarut-larut. Laporan kemajuan tugas akhir per mahasiswa memberikan gambaran 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdvG1WqqSC8MURL3d8cicc9WyEhSfkPPiFxeL0Q56pG04KwLg/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdvG1WqqSC8MURL3d8cicc9WyEhSfkPPiFxeL0Q56pG04KwLg/viewform?usp=dialog


menyeluruh tentang perkembangan tugas akhir, baik dari aspek administrasi maupun 

akademik. Data statistik untuk keperluan evaluasi akademik digunakan oleh program studi 

sebagai dasar dalam peningkatan mutu pembelajaran, perbaikan kebijakan akademik, serta 

kebutuhan akreditasi. 

 


